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Poder Executivo

Secretaria Municipal de Educagéo

PORTARIA SMED N° 426/2015

Estabelece parametros para a organizacdo da Educacdo Infantil no Sistema Municipal de
Ensino de Belo Horizonte (SME/BH).

A Secretaria Municipal de Educag&o, no uso de suas atribuigdes com base nas disposicées do
Estatuto da Crianga e do Adolescente, Lei Federal n°® 8.069/1990; Lei de Diretrizes e Bases da

Educagdo Nacional (LDBEN), n° 9.394/96; Resolugdo CNE/CEB n° 05/2009 e Resolucdo CME/BH n°
001/2015,

RESOLVE:

Art. 1° Os parametros desta Portaria devem ser considerados na organizagao escolar das
instituigdes publicas municipais e das instituigbes privadas de Educagdo Infantil, doravante
denominadas institui¢Ges, garantindo o direito da crianga ao cuidado e a educagdo, bem como o direito

da familia ao conhecimento do percurso escolar da crianga nessa etapa da Educacdo Basica.

Paragrafo (nico. Denomina-se percurso escolar a trajetéria vivenciada pela crianga na

Educagao Infantil, por meio das praticas pedagdgicas desenvolvidas pelas instituicdes.

Art. 2° Todas as instituicdes devem elaborar o calendario escolar, preferencialmente, de forma
coletiva e com a participagdo da comunidade escolar.

Paragrafo dnico. As instituicbes publicas municipais devem sequir as diretrizes definidas
anualmente por meio de Portaria da Secretaria Municipal de Educagéo (SMED).

Art. 3° O calendario escolar deve prever carga horaria minima anual de 800 horas, distribuidas
por, no minimo, 200 dias de efetivo trabalho escolar, nos termos da LDBEN.



Art. 4° Deverao constar, obrigatoriamente, do calendario escolar:
| —inicio e término do ano letivo;

Il - periodo de ferias, feriados e recessos anuais;

lll - dias destinados a formagao em servigo e planejamento;

IV — dias destinados as reunifes com o0s pais ou responsaveis;

V - periodo de matricula e de renovagao de matricula.
§ 1° O calendario deve ser divulgado para a comunidade escolar no inicio do ano letivo.
§ 2° Qualquer alteragao no calendario deve ser feita com aprovagao da comunidade escolar.

Art. 5° As instituicdes devem, anualmente, apresentar o calendario escolar na Secretaria
Municipal de Educagéo/Geréncia de Funcionamento Escolar (GEFE), para analise e aprovagéo, no

prazo estabelecido por meio de comunicado oficial.

Art. 6° O controle da frequéncia escolar da crianga deve ser feito nos termos dos artigos 14 e
15 da Resolugdo CME/BH 001/2015.

Art. 7° Compete a instituicdo efetuar e registrar o controle diario da frequéncia das criangas no
Diario de Classe, o qual devera conter, no minimo, as seguintes informagoes:

| — nome da turma;

Il - nome do(s) professor(es) responsavel(is);

IIl - nome completo das criangas;

IV - registro diario da frequéncia de cada crianga, em conformidade com o calendério escolar

de cada més.
Art. 8° E responsabilidade das instituigGes apurar e registrar a frequéncia diaria das criangas.

§ 1° A frequéncia na Educacao Infantil ndo constitui pré-requisito para a matricula no Ensino
Fundamental.

§ 2° A infrequéncia na Educagao Infantil ndo implica, em nenhuma hipotese, retengao da
crianca, seja nos momentos de transigdo na Educagdo Infantil, seja na transicdo para o Ensino

Fundamental.

§ 3° As instituigdes devem promover estratégias de interlocug@o com as familias com o objetivo

de garantir a assiduidade das criancas nas atividades escolares.



§ 4° As instituigdes privadas terdo a incumbéncia de:

| - criar protocolos e registrar o monitoramento das criangas infrequentes;

Il - notificar ao Conselho Tutelar do Municipio 0 nome das criangas infrequentes, conforme
inciso VIII do art. 12 da LDBEN.

§ 5° - Os procedimentos de monitoramento de infrequéncia das criancas nas instituicoes

publicas municipais serdo definidos pela SMED, anualmente, por meio de Portaria.

Art. 9° - Os critérios e o periodo de matricula devem ser devidamente divulgados, conforme art.
16 da Resolugdao CME/BH 001/2015.

Art. 10 — Sao documentos obrigatérios para a matricula da crianga na Educacao Infantil:
| — copia da Certiddo de Nascimento;

Il — cépia do Cartdo de Vacina;

[l - ficha de matricula, com informagGes sobre a crianca;

IV — copia do comprovante de enderego atual.

Paragrafo unico. As instituigdes, no ambito de sua autonomia, poderdo solicitar documentos
adicionais.

Art. 11. As instituicbes devem expedir documentagdo que registre o processo de
desenvolvimento e aprendizagem da crianga, nos termos do art. 26 da Resolugcdo CME/BH 001/2015.

Paragrafo unico. Os procedimentos de acompanhamento do processo de desenvolvimento e

aprendizagem da crianga ndo podem resultar em selecdo, promogéo ou retengdo na Educagéo Infantil.

Art. 12. O documento de registro do percurso escolar da crianga na Educago Infantil deve ser
institucional, em papel timbrado, e com base, sobretudo, na Proposta Pedagdgica da instituigao,
devendo conter, no minimo, as seguintes informacgoes:

| - dados da instituicdo: nome do estabelecimento educacional, enderegco completo, CNPJ,
numero e validade da Portaria de Autorizagdo de Funcionamento emitida pela Secretaria Municipal de
Educacéo;

Il - dados da crianga: nome completo, data de nascimento, filiagdo;

Il - percurso escolar da crianga: data da matricula inicial na instituicdo, data da saida da
crianga, ano letivo, periodo de atendimento (integral ou parcial), turma que frequentou (faixa etaria),
frequéncia anual, nome e habilitagdo do(s) professor(s) responsavel(s);

IV — proposta Curricular da Eddcagéo Infantil/campos de experiéncias desenvolvidos nas
praticas pedagdgicas com a turma no decorrer do ano letivo, conforme art. 9° da Resolugdo CNE/CEB



05/2009 e Titulo IV da Resolugao CME/BH 001/2015;
V - assinatura do representante legal, data e carimbo da instituigao.

Paragrafo unico. O documento de registro do percurso da crianga na Educacéo Infantil so tera
validade se acompanhado do relatorio descritivo, apresentando o processo de desenvolvimento e

aprendizagem da crianga no periodo em que frequentou a instituigao.

Art. 13. O relatério descritivo deve ser emitido no decorrer do ano letivo, em periodos
preestabelecidos junto a comunidade escolar, mantendo a familia informada sobre o processo de
desenvolvimento e aprendizagem da crianga.

Art. 14. O registro do percurso escolar da crianga na Educagéo Infantil e o relatério descritivo
sobre seu processo de desenvolvimento e aprendizagem devem ser oficialmente expedidos nos casos

de mudanga para outra instituigdo e no ultimo ano da pré-escola.

Paragrafo Unico. Serao responsaveis pela emissao dos documentos:

| — a secretaria da instituicao € responsavel pela emissdo do registro do percurso da crianga na
Educacéo Infantil, o qua deve conter a assinatura do representante legal.

Il — o(s) professor(es) sdo responsaveis pela emissao do relatorio descritivo sobre o processo

de desenvolvimento e aprendizagem da crianga, 0 qua deve ser assinado por ele(s) e pela
Coordenagao Pedagdgica.

Art. 16. Os documentos mencionados nesta Portaria devem ser devidamente arquivados na
instituicdo, conforme regulamentagao especifica.

Art. 16. Todas as normas relativas a organizagdao da Educacdo Infantil devem constar do
Regimento Escolar da instituigao.

Art. 17. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.
Belo Horizonte, 17 de dezembro de 2015

Sueli Maria Baliza Dias

Secretaria Municipal de Educacéo



